Sa hir tar du fram ett bra offertunderlag till oss pa Nordic Academic Press!

Berékna textens omfang genom att rikna antal typrum, dvs. tecken inklusive skiljetecken och
blanksteg i1 brodtext och noter. Det gor du enklast genom att anvénda verktygsmenyn (se
under ”Rékna ord”) i MS Word. Nér du berdknar utrymme for olika delar sd kom ihag att
inledning, litteratur, forfattarpresentation etc. tar ett antal tecken i ansprak. OBS ocksé att man
aktivt maste kryssa i rutan for att inkludera noter nér man raknar tecken.

Aven tabeller behandlas oftast som text i sittningen och dessa maste tas med i beriikningen
av typrum (gors automatiskt i Word om tabellerna ligger bland 6vrig text). Om tabellerna ar
manga till antalet eller stora/langa i formatet sa vill vi ha information om detta: de ar svéarare
att hantera och tar ldngre tid att sitta — ofta vill vi anvinda en séttare som &r duktig pé just
detta.

Nar det géller granskning av texten sa ska alltid en korrekturldsning av inlagan goéras innan
tryck, men for det mesta sa behover texterna dven en genomgang av stil, struktur och spraklig
konsekvens i1 en forsta bearbetning. Detta &ven om vi oftast far texter som har lists av manga:
bokens redaktdr, forfattarens kollegor, handledare etc. En forgranskning av stilniva, ordval
och disposition r ibland inte helt nddviandig men vi rekommenderar nistan alltid en sadan
och den tas med 1 offerten om inget sirskilt angetts av dig om det.

I somliga fall dr en sprakgranskning nistan ett krav fran forlaget — exempelvis om det dr en
bok pa engelska skriven av svenskar.

Om din bok ska illustreras pa nagot vis sa beskriv hur och i vilken grad dvs. antal
illustrationer enligt nedan.

Diagram kan levereras som utskrifter (skannas hir) eller som digitala filer. Om de inte &r
specifikt framtagna bildfiler sa konverterar och anpassar vi dina underlag efter behov. Vi
behover dock veta detta 1 forvag och hur komplicerade de ér eftersom bearbetningen kraver
speciella resurser och dirfor kostar lite mer dn vanlig bildanpassning.

Detsamma giller figurer i form av schematiska modeller, flodesscheman och liknande. De
maste ofta ritas om eller anpassas for att bli bra i tryck. Har du kartor med i bildmaterialet sa
behdver de ofta tryckanpassas eller renritas.

Foton och andra illustrationer riknas som bilder och vi vill veta hur ménga sadana du vill ta
med. Du levererar antingen fardiga, hogupplosta digitala filer eller bra utskrifter som vi kan
skanna. Samtliga bilder ska tryckanpassas och ibland optimeras tekniskt — darfor behover vi
fa forhandsinformation om dem.

OBS att du sjélv alltid ansvarar for upphovsrétten for bilder/illustrationer och kostnaderna for
detta.

Om du har sédrskilda 6nskemal om ovriga detaljer, exempelvis formgivning av
eftersittsblad, eller nytillverkning av kartor eller vad det nu ma vara sa ta med det i ditt
underlag.

Om du vill att manuset forst ska ldsas av en oberoende sakkunnig och pa sé vis fa ett peer
review-forfarande for boken sa kan forlaget ordna det i samrad med dig. Processen maste
planeras i ett sé tidigt stadium som mojligt och ha breda tidsmarginaler.



